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Szabályzat 
 
A Móra Ferenc Általános Iskola informatikai rendszerének használati szabályzata 
 

I. Bevezetés 
 

Jelen dokumentum a Móra Ferenc Általános Iskola 4069 Egyek Fő út 1. (a 
továbbiakban: iskola) informatikai használatát szabályozza a szolgáltatásokat igénybevevő 
felhasználók számára. 
 
 

II. Felhasználók 
 
Az Informatikai Rendszer felhasználói: 
 

1. az iskola dolgozói, mindazok, akiket az iskola foglalkoztat 
− Az iskola vezetősége 
− A tantestület tagjai 
− A gazdasági, adminisztratív és technikai dolgozók 

 
2. az iskola tanulói, akikkel az iskola tanulói jogviszonya fennáll 
3. időszakos felhasználók az iskola területén szervezett tanfolyamok hallgatói 

 

Az Informatikai Rendszer célja a felhasználók azon igényeinek kielégítése, amelyek az 
iskola Pedagógiai Programjában és a Szervezeti és Működési Szabályzatában megfogalmazott 
oktatási tevékenységekkel kapcsolatosak, ezért az Informatikai Rendszer csak ezen célok 
elérésére használható, az iskola szándékainak megfelelően. Az iskola számítógépes használata 
az iskola tulajdonában és kezelésében levő számítógépek és számítástechnikai eszközök 
összekapcsolt rendszere, beleértve az összekapcsoláshoz szükséges kiegészítő eszközöket és 
vezetékrendszert. 

III. Az Informatikai Rendszer használata  

Történhet: a szakmai tárgyak illetve más szakterületek, tantárgyak oktatásánál. 
Megvalósulhat tanórák keretében, tanórákon kívül, vagy a délutáni ügyelet alatt. Órák alatti 
használatánál a tanulók a tanár utasításait követve dolgozhatnak, mind a gépek tényleges 
használata során, mind pedig a kiadott feladatok megoldása, vagy a tananyag feldolgozása 
közben. 
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IV. Számítástechnikai és szoftver- védelmi szabályzat 

• 1.  A jogszabályok előírásai szerint: 
• 1.1.   A számítástechnikai eszközök elhelyezésére szolgáló helyiségek védelme: 
• Az egész épületet elektronikus riasztó rendszer védi. Így az egyedileg elhelyezett 

gépek külön védelmet nem igényelnek. A számítástechnika teremben külön mozgás-
érzékelős riasztóberendezés és ráccsal lezárható ajtó van. 

• 1.2.   A helyiség és a berendezések fokozott tűzvédelme: 
• A számítógépek ma nem jelentenek nagyobb tűzveszélyt, mint bármely más háztartási 

eszköz. Ezért az egyedileg telepített számítógépeket nem kell fokozottan biztosítani. A 
számítógép teremben megoldottuk az intézmény elektromos hálózat biztosítását. 
Megfelelő kábelezéssel, saját kismegszakítókkal és főkapcsolóval láttuk el a termet. 

• 1.3.   Az adatok, és programok védelme: 
• Az adatokat a számítógépes vírusoktól és illetéktelen felhasználástól kell védeni. Az 

egyedileg telepített gépeken található adatokért a számítógépet használó a felelős. 
Jelszavas védelemmel és víruskereső és irtó programokkal. A felhasználó 
megtagadhatja kétes eredetű adathordozó használatát számítógépén. A hálózatba 
kapcsolt számítógépeken, melyek meghajtói mindenki számára elérhetők nem 
tárolhatók személyes adatok. A hálózatba kapcsolt mindenki számára hozzáférhető 
számítógépek vírusvédelme a rendszergazda feladata. Ezekre a számítógépre 
alkalmazásokat telepíteni, és onnan eltávolítani csak a rendszergazdának van joga. 
Ezeknek a számítógépeknek az átkonfigurálása, futó programok (pl. vírusvédelem) 
lekapcsolása tilos, hiszen ezzel a hálózat működését veszélyeztetnénk.  

• 1.4.   A jogtiszta programok használatának előírása: 
• Az intézmény gondoskodok az általa működtetett számítógépekre installált programok 

jogtisztaságáról. Ez a kötelesség kizárólag a munkához és a tanuláshoz az iskola által 
biztosított szoftverekre terjed ki. Az intézménytől nem várható el, hogy ezeken felül 
jogtiszta szoftvereket biztosítson a felhasználók számára. Minden felhasználónak 
figyelemmel kell lennie a hatályos jogi szabályozásra. Javasolt szabad terjesztésű 
(freeware) alkalmazások telepítése. A jogosulatlan telepítések következményeit az 
intézmény a felhasználóra továbbháríthatja. Kérdéses esetekben ki kell kérni a 
rendszergazda véleményét. 

• 1.5.  Az adat-, és személyiségjog védelem előírásai a rögzítendő adatokra: 
• A személyiségjogok biztosítása az idevonatkozó törvények és rendelkezések alapján 

történik. 
• 1.6.  A szolgálati titkot képező adatok köre: 
• Mindazokat az adatokat melyek illetéktelen személytudomására jutva működési zavart 

okozhatnak, szolgálati titoknak kell tekinteni. Ilyenek lehetnek vizsga- és verseny 
feladatsorok, ezek javítására szolgáló megoldó kulcsok stb. Titok gazdának kell 
tekinteni azt a személyt, akihez a beérkezett adat kapcsolható (szaktanár, 
munkaközösség vezető, iskolavezető, gazdaságvezető). Ha a titokgazda önállóan nem 
tudja megfelelő módon biztosítani a rá bízott titok védelmét, akkor ebben a 
rendszergazdának segítséget kell nyújtania. 
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V. Géptermi szabályok: 

• a géptermekben tanár felügyelete nélkül tartózkodni tilos;  
• a gépeket bekapcsolni csak a tanár kifejezett utasítására lehet;  
• A hálózat működésének általános szabályai: A teremben elsődlegesen Windows alapú 

helyi hálózat működik. Ez alapvetően meghatározza a működés rendjét. A hálózat 
egyenrangú munkaállomásokból áll. Ezek működését (nyomtatási igény, CD használat 
stb.) egy darab, szerverfeladatokat ellátó munkaállomás szolgálja ki. Ennek a gépnek 
az üzemeltetése kulcsfontosságú a hálózat működésében, ezért ezt a gépet csak arra 
jogosult (számítástechnikát tanító) munkatárs kapcsolhatja be és ki. Erre a 
számítógépre alkalmazásokat telepíteni, és onnan eltávolítani csak a rendszergazdának 
van joga. A szerver gépet az arra illetékes, a nap elején, de legkésőbb az esedékes 
informatika óra előtt bekapcsolja. A szerver gépet a tanítás végén, de legfeljebb a 
rendszergazdával egyeztetett időpontban arra illetékes személynek ki kell kapcsolni. A 
munkaállomások terhelésének csökkentése érdekében a számítás technikát tanítók 
egyeztetnek a gépek ki/bekapcsolásáról. Ha foglalt a számítógép, amelyen a saját 
állományait tartalmazó mappa található akkor másik munkaállomásról is használhatja 
a saját állományait. Így nincs szükség arra, hogy minden számító gépen legyen saját 
mappája. 

• a termekben található elektromos csatlakozásokhoz, vezetékekhez, a gép kábeleihez 
nyúlni, a gépek burkolatát kinyitni, eltávolítani tilos, és súlyos fegyelmi vétségnek 
minősül;  

• a tanárok és más iskolai dolgozók által használt gépeket (tanári szoba, titkárság, 
igazgatói szoba, gazdasági iroda, szaktanári szobák gépeit) tanuló nem használhatja;  

• a géptermekben elhelyezett szerverekhez nyúlni szigorúan tilos, és súlyos fegyelmi 
vétségnek minősül;  

• a gépterembe csak a munkához elengedhetetlenül szükséges felszerelés vihet be (füzet, 
könyv, írószer, adathordozó);  

• a gépterembe ételt, italt, bármilyen élelmiszert, kabátot, táskát bevinni tilos;  
• a tanóra alatti géphasználathoz csak a tanuló saját felhasználói neve használható, 

kivéve, ha szaktanár kifejezetten mást mond;  
• a tanórák alatt történő bármilyen rendellenes működést, sérülést, rongálást azonnal 

jelenteni kell a tanárnak;  
• ha a felhasználó rendellenességet tapasztal, és azt nem jelenti a megfelelő személynek, 

saját maga felel érte, a szándékosan elkövetett károkozásért az iskola szabályozásának 
megfelelően teljes anyagi kártérítés terheli az okozót. 

VI. A használat korlátozásai 

Az Informatikai Rendszer nem használható az alábbi tevékenységekre: 

• az érvényes magyar jogszabályokba ütköző cselekményekre,  
• más – hazai vagy nemzetközi – hálózatok szabályaiba ütköző tevékenységekre,  
• a rendszer illetve erőforrásai szabályos működését zavaró, veszélyeztető 

tevékenységekre;  
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• a rendszert illetve erőforrásait indokolatlanuk vagy szándékosan túlzott mértékben, 
pazarló módon igénybevevő tevékenység (pl. levélbombák, elektronikus játékok, 
SPAM);  

• az erőforrásaihoz, a hálózaton elérhető adatokhoz történő illetéktelen hozzáférés, azok 
illetéktelen használata;  

• a hálózaton elérhető adatoknak illetéktelen módosítására, megrongálására, 
megsemmisítésére irányuló tevékenységekre;  

• a rendszer biztonságát veszélyeztető információk, programok használatára, 
terjesztésére, tárolására;  

• vallási, etnikai, politikai, erkölcsi vagy más jellegű érzékenységet sértő, mások nézve 
sértő, esetleg másokat zaklató tevékenységekre;  

• mások munkájának indokolatlan és túlzott mértékű zavarására vagy akadályozására 
(pl. kéretlen, zaklató levelek küldése);  

• a rendszer hardver, ill. szoftver konfigurációjának megváltoztatására, adathordozók 
használatára;  

• a nem szabadon terjeszthető programok lemásolására az iskola gépeiről és annak 
máshol való használatára vagy ilyen programok engedély nélküli elhelyezésére az 
Informatikai Rendszeren. Tehát a szerzői jogok megsértése bűncselekmény! 

 

VII. Kiemelten tiltott tevékenységek 

Bejelentkezési kísérletek: 

• Tilosak a bejelentkezési kísérletek olyan gépre, melyre az igénybevevőnek nincs 
jogosultsága. Tilos más ismert, nem saját felhasználói néven történő bejelentkezési 
kísérlet, vagy a „névtelen” felhasználói nevek használata kifejezett engedély nélkül. 
Határozottan tiltott dolog a SUPERVISOR, ADMINISTRATOR, illetve más kiemelt 
jogosultsággal rendelkező felhasználói néven való próbálkozás. 

Betörési kísérletek, biztonsági rendszabályok megsértése: 

• Tilos az Informatikai Rendszer biztonsági rendszerében levő hibák, hiányosságok 
kihasználásával privilégiumok (előnyök) szerzése.  

• Más felhasználói nevének használata még annak engedélyével is tilos!  
• A felhasználói név kölcsönadása (átruházása) még ideiglenesen is tilos!  
• Másvalaki jelszavának kiderítésére irányuló bármely kísérlet tilos!  
• Bármely adatállomány átvitele más adattárolóra, más gépre vagy a hálózatra az 

állomány tulajdonosának tudomása, vagy szándéka nélkül tilos! 

Különösen elfogadhatatlan, ha a bejelentkezési/betörési kísérletek iskolán kívüli illetve 
külföldi gépre történnek. Ennek ugyanis következménye lehet az iskola, mint intézmény 
felelősségre vonása, esetleg az iskola, vagy a teljes Sulinet hálózat kizárása egyes 
rendszerekből. 
A számítógép vagy szoftvereinek másokat sértő használata számítógépes zaklatás!  
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Számítógépes játékok: 

• Tilos bármely játék iskolai gépek adattárolóira való másolása, telepítése, tárolása, az 
esetleg ott talált játékok futtatása. Ez alól a szabály alól kivételt képeznek azok a 
fejlesztő jellegű játékok, oktatásai anyagok, melyeket az iskola megvásárolt, vagy 
használatukra engedélyt kapott.  

Tilos továbbá: 

• erőforrás használata olyan módon, hogy erről az Üzemeltetésnek nincs tudomása;  
• erőforrás pazarlása másokat akadályozó, vagy az Informatikai Rendszer biztonságos 

működését veszélyeztető mértékben;  
• a jogosított személyek akadályozása jogos tevékenységükben;  
• számítógépek vagy bármely, az Informatikai Rendszerhez tartozó berendezés engedély 

nélküli megbontása, ki- vagy bekapcsolása, beállításainak megváltoztatása;  
• bármilyen szoftver-beállítás engedély nélküli megváltoztatása. 

VIII. Az ISZ megsértői 

Az ISZ megsértése esetén az iskola megvonhatja a hálózat, illetve a gépek 
használatának jogát határozott időre vagy határozatlan időre, visszavonásig. 

IX. Záró rész 

A szabályozás időbeni hatálya a megismertetéstől visszavonásig terjed. A szabályozás 
személyi hatálya minden az intézményünk informatikai eszközeit használóra kiterjed.  

A szabályzat megismertetése: 

• Jelen szabályzatot az intézmény összes dolgozójával ismertetni kell. A megismerést 
mellékletben dokumentálni kell. A szabályozás ismeretének hiánya nem mentesíthet a 
jogi következmények alól. 

• Ezen szabályzatot, rendszeres időközönként, legalább kétévente felül kell vizsgálni, 
aktualizálni kell, ha a számítástechnikai eszközökben, a használt szoftverekben 
jelentős változás következik be. A rendkívüli felülvizsgálatot az intézmény vezetője 
kezdeményezheti. 

A szabályzatot mindenki számára elérhetővé kell tenni. 

Egyek, 2010. szeptember 1. 
 
 
 
……………………………………                               ……………………………………. 
                   Farkas Éva                                                            Hajduné Holló Katalin 
        intézményegység-vezető                                                       intézményvezető 

 
Ph. 


